AJIMUHHUCTPAIIUA

MEPBOMAHNCKOI'O CEJbCKOI'O TOCEJIEHUSA

SPTUJIHCKOI'O MYHUIIUITIAJIBHOT'O PAMOHA
BOPOHEKCKOM OBJIACTHU

IHOCTAHOBJIEHHUE

«03 » ¢peBpans 2025 r. Ne 10
. [lepBomarickuit

006 yrBep:xknennu «llonoxenuss 00
apxuse aIMMHUCTPALMH
ITepBOMAaMCKOro CeJbCKOr0 IOCEJeHUs
IPTHIBCKOT0 MYHMIUNIAJIBHOIO pailoHa
Boponexckoii 001acTu»

B cootBeTcTBUU ¢ DenepanbubiM 3akoHOM OT 22.10.2004 roga Ne 125-®d3 «O6
apxuBHOM Jene B Poccuiickoit denepannny, 3aKkOHAMU, HOPMAaTUBHBIMU MPABOBBIMU
aktamu Poccuiickoit denepanun, BopoHexckoit obmactu B chepe apXuBHOTO Jiesia U
JEJIONPOU3BOICTBA, MMPABUIIAMU OPTraHU3allMM XpPAHEHUS, KOMIUIEKTOBAHUS, YYETa U
UCIIOJIb30BaHMs JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢ounaa Poccuiickoit @enepannu u Apyrux
apXMBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJAapCTBEHHBIX OpraHax U B 1ensax npuseneHus HITA B
COOTBETCTBHE c JNEHUCTBYIOIINM 3aKOHOJATEIbCTBOM, aAMUHUCTpALIMS
ITepBoMaiiCKOro CEJIBCKOTO TOCEIEHHUSI ODPTUWIBCKOIO MYHHUIIMIAIBHOTO pailoHa
Boponexckoi 001acTH MOCTAHOBJISET:

1. VrtBepauts Ilonoxxkenue o0 apxuBe aamMuHHCTpanuu IlepBomaiickoro
CEIbCKOr0 TOCEIEHUsT ODPTUIBLCKOTO MYHHIIMNAIBHOTO pailoHa BopoHexckoii
00J1aCTH, COTJIACHO MIPHUIIOKECHHIO.

2. Hacrosiimee mocTtaHoOBJIEHHE BCTYMaeT B CHIY CO JHS €ro O(QUIIMAIBLHOTO
OITyOJIMKOBaHUSI.

3. KoHTpomb 32 HCIIOTHEHHEM HACTOSIIETO MOCTAHOBICHHSI OCTaBIISIO 32 COOOM.

I'1aBa nmocesieHus M.A.3amoraeB



IIpunoxenue

K IIOCTaHOBJICHUIO aIMUHHUCTPALIUN
[TepBOMaMCKOro CebCKOTO MOCEICHUS
OPTUIBCKOTO0 MyHULIUITAIBHOTO paioHa
Boponexckoit obnactu

ot 03.02.2025 r. Ne 10

IHonoxenune 06 apxuBe
aaMuHucTpauum [lepBomMaiickoro cejbCKOro mocejeHus
IPTHIBCKOr0 MYHUIIMIIAJBLHOIO paiiona BopoHne:kckoii o0J1acTu

I. O0uue noJsioxKeHUuA
1. [Tonoxxenne 06 apxuBe aamMuHucTpanuu I[lepBoMaiickoro ceabCcKoro

nocesieHns PTUIbCKOTO MYHUIIMIIAILHOTO paiioHa BopoHnexckoit obnactu (nanee —
[Tonoxenue) pazpabotaHo B cOOTBETCTBUU C [IprMepHBIM TOJIOKEHHEM 00 apXuBe
OpraHu3aluu, YTBEPKICHHbIM Ipuka3zomM denepanbHOro apXUBHOTO areHTcTBa oT 11
ampesst 2018 Ne 42,

2. [lonoxkenne  pacmpocTpaHseTcss  Ha  apXUuB  AJAMHUHHUCTPALU
IlepBOMaiCKOrOo CENbCKOTO MOCEIEHUSI ODPTUIBCKOTO MYHHIUIIAJBHOIO paloHa
Boponexckoii obnactu (mamee — ApXuB AJIMHHHCTpPAIIMU), BBICTYIAIOIICH
UCTOYHUKOM  KOMIUIEKTOBAHHMS ~ OJPTUIBCKOTO  MYHHUIMIAIBHOIO  apXuBa
Boposnexckoii obnactu (nanee — MyHUIIUTIATBHBIN apXUB).

3. ApxuB AJMUHUCTpPAllUM OCYILIECTBIISIET XpAaHEHUE, KOMIUIEKTOBAHUE,
y4eT W HCIOJb30BaHHE HOKYMEHTOB ApxuBHOro (onma Poccuiickoit ®denepanuu,
JOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbIimie 10 J1€T) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIE IO
JUYHOMY  COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B  JEATEIBHOCTH  aJIMHHHUCTpalUU
IlepBOMaiiCKOro CENbCKOTO MOCENeHUs] JPTUIBCKONO MYHHUIUIIAIBHOIO paioHa
Boponexckoii oOnactu (mamee — AJAMUHHCTpalMsi), a TakKXke MOArOTOBKY
JOKYMEHTOB K Iepeaue Ha MOCTOSIHHOE XpaHeHne B MyHUIIUMIIanbHbIA apXUB.

4, AJIMUHUCTpALUS paszpabaThIBacT MTOJIOKEHHE 00 Apxuse
AJIMAHUCTpAIUH.

[Tonoxenne 00 Apxupe AIMUHHCTPALIMU MOJJICKUT COTJIACOBAHUIO HA MPEIMET
COOTBETCTBUs €ro IIpuMepHOMY TMOJOKEHHI0O C YYE€TOM COCTaBa JIOKYMEHTOB,
HaXOAAIINXCS HA XPAHCHUH U MOJJICKAIINX XPAHCHUIO B ApXruBe AJMHUHUCTPALIVH.

AJIMUHHCTpaLU, BBICTYIIAIOIAS HWCTOYHHKOM KOMIUJIEKTOBAHUS
MyHULIUMAIBHOTO apXMBa, COrIACOBBIBAET MOJIOKEHHUE 00 ApXuBe AJIMUHHUCTpPALINU
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C DKCIEPTHO-MIPOBEPOYHON KOMUCCUEH ympaBieHus aenamu BopoHexckoil o0mactu
(manee — OIIK ympaBnenus nenamu BopoHexckoit obiact).

[locne cornmacoBaHusi mosoxkeHue o0 ApxuBe AAMUHUCTPALMM YTBEPKIAACTCS
pacropsikeHueM AJIMUHUCTPALIUH.

OyHkuun ApxuBa AJIMHUHHCTPALMU OCYLIECTBIIIET OTBETCTBEHHOE JIWIIO,
Ha3HA4YaeMO€E PaCHOpPsKEHUEM AMUHUCTPALUK.

S. ApxuB AJMUHHCTpALMM B CBOEH JEITENBHOCTH PYKOBOIACTBYETCA

@®enepanbHbiM  3akOHOM oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «OO06 apxuBHOM Jene B
Poccuiickoit  ®denepanumn», 3aKOHAMH, HOPMATHUBHBIMU IIPaBOBBIMH  aKTaMU
Poccuiickoit ®enepauuu, Boponexckoir obnactu B cdepe apXuUBHOIO Jena u
JEJIONPOU3BOICTBA, NMPABUIAMU OPTraHU3alMM XPAHEHUS, KOMIUIEKTOBAHUS, YUETA U
UCIIOJIb30BaHUs JOKyMEHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit @eaepaunu u Apyrux
apXMBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOIO
CaMOYMpAaBJIEHUS W  OpPraHu3alMsX, JIOKAIbHBIMH HOPMAaTUBHBIMM  aKTaMU
AJIMUHUCTpAIUH.

II. CocTaB 1OKYMEHTOB ApXuBa AIMUHHUCTPAIIUU
6. ApxvB AIMUHUCTPALIMU XPAHUT:

a) IOKYMEHTHI MIOCTOSIHHOTO U BpeMEHHBIX (cBbIiIe 10 JeT) CpOKOB XpaHEHUs, B
TOM YHCII€ JOKYMEHTHl 1O JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIMECS B JACATEIBHOCTU
AJIMUHUCTpAIUH;

0) MOKYMEHTBI MOCTOSHHOTO XPAaHEHHUS M JOKYMEHTHI MO JIMYHOMY COCTaBY
¢donaa (0B) OpraHu3anmii — MpeIIeCTBEHHUKOB;

B) CIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPENICTBA K JOKYMEHTaM M YYETHBIC JOKYMEHTHI
ApxuBa AJIMUHUCTPAIUH.

II1. 3agauun ApxuBa AIMUHHUCTPALMHA

7. K 3amauam ApxuBa AIMUHUCTPALUA OTHOCATCS:

7.1. OpraHuzanuss XpaHEHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH
rnasou II [Tonoxenus.

7.2. KommnekroBanue ApxuBa AJIMHUHHUCTpPAIIUU JIOKYMEHTaMH,
00pa30BaBIIMMHUCS B ICSITEILHOCTH AJMUHUCTPAITUH.

7.3. Y4eT 1OKyMEHTOB, HAaXOIAIINXCS HAa XPAaHEHUH B ApXuBe AJIMUHUCTPALIUH.

7.4. Vcnonb3oBaHUE JOKYMEHTOB, HaXOSILIMXCS HA XpaHEHUU B ApxuBe
AJIMAHUCTpAIUH.

7.5. TlonrotoBKa M CBOEBPEMEHHAs mepenadya JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (GoHIa
Poccuiickoit @enepanyuy Ha MOCTOSIHHOE XpaHEHUE B MyHUIIMNIAbHBINA aApXUB.

7.6. Kontpons 3a dbopmMupoBanveM U oQOpPMICHHEM JEI W CBOCBpPEMEHHas
repenada ux B ApxuB AIMHUHUCTPALINN.

IV. ®yukuuu ApxuBa AIMUHHUCTPALUU
8. ApxuB AIMUHUCTpPAINH OCYIIECTBISIET CICTYIOMHe (PyHKITUN:



8.1. Opranuzyer mnpUEM JIOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO U BPEMEHHBIX (CBBIIIE
10 5ieT) cpokOB XpaHEHHs, B TOM YHCIE IO JIMYHOMY COCTaBYy, 0Opa30BaBIIMXCS B
NEATeIbHOCTU AJIMUHUCTpPAIUU.

8.2. Bener yuer n1OKyMEHTOB M (POH/IOB, HAXOISIIMXCS Ha XpaHEHUHU B ApXUBE
AJIMUHUCTpAIUH.

8.3. [Ipencrapnsier B MyHULIMTNIANBHBIA apXUB yYETHbIE CBEIEHUS 00 00beMe U
COCTaBe XpaHAIUXCS B ApXxuBe AJAMUHUCTPALMM JOKYMEHTOB ApPXMBHOIO (poHIa
Poccuiickon @enepauuu U Opyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C
MOPSIZIKOM TOCYJAPCTBEHHOTO yueTa JOKyMeHTOB ApxuBHOTo (oHma Poccuiickoi
denepauni.

8.4. CuctemMaTu3upyeT U pa3MeNniaeT JOKyMEHThI, TOCTYNAIOIIME HA XPAaHEHHUE B
ApxuB AJIMHHHUCTpAIMU, OOpa30BaBIIMECS B XOJI€ OCYIIECTBICHUS JEATCIbHOCTH
AJIMUHUCTpAIUH.

8.5. OcylecTBIsIeT MOATOTOBKY U MPEICTABISACT:

a) Ha PacCCMOTPEHHUE M COTJIACOBAHUE JKCIIEPTHON KOMHUCCHH AJIMUHUCTPALINH
IIPOCKTHI OMHUCEN JIeJl, JIOKYMEHTOB IOCTOSSHHOTO W BpeMeHHBIX (cBbime 10 jer)
CPOKOB XpaHEHUS, B TOM YHCJIE 10 JIMYHOMY COCTaBY, MPOEKTHI aKTOB O BBIJICIICHUU K
YHUYTOXKCHHIO JIOKYMEHTOB, HE TOJJICKANIUX XPAHCHHUIO, aKTOB O HEHCIPABUMBIX
MOBPEXKICHUSX AapXUBHBIX JOKYMEHTOB, aKTOB O HEOOHapY>KEHUU apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, ITyTH PO3bICKAa KOTOPBIX UCUEPIIAHBI.

0) Ha yrBepxaenue DK ynpasienus nenamu BopoHexkckoi 001acTi MPOEKTHI
omuce Jen, JOKYMEHTOB (TOJOBBIE pa3fieibl), MPOEKTHl AKTOB O BBIJICICHUU K
YHUYTOKEHHUIO JOKYMEHTOB, HE IMOMJICKAIINX XPAHEHUIO, aKThl O HEUCIPABHUMBIX
MOBPSXKICHUSAX JTOKYyMEHTOB ApxuBHOro (ponma Poccuiickoit deneparuu, akThl O
HEOOHapYy)KeHUH JTOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit deneparnuu, myTH
PO3bICKA KOTOPBIX UCUEPIIAHbI;

B) Ha VyTBEpXKACHUE TJIaBe AJIMHHUCTpAlUUMU JOKYMEHTBI, YKa3aHHbBIE B
MOJITYHKTE «0» HACTOSAMIEro MyHKTa, mocie ux yrBepxkaeHus JIIK ympaBieHus
nenamu BopoHexckoit o06acTu.

8.6. Opranusyer mnepenayy JIOKyMEHTOB ApxuBHOro (onma Poccuiickoi
@denepanuu Ha MOCTOSIHHOE XpaHEHUE B MYHUIIUITAIBHBIN apXUB.

8.7. Opranu3yeTr u MPOBOAUT KCIEPTHU3Y LEHHOCTU JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 7€T) CpPOKOB XpaHEHUs, HAXOIAIIMXCA HAa XPaHEHHMUM B ApXUBE
AJIMUHHCTpPALIMK B LIEJIAX 0TOOpa JOKYMEHTOB JJISl BKIIOUYEHHUSI B COCTaB APXUBHOIO
donga Poccuiickoit denepannm, a TakKe BBIIBICHHS JTOKYMEHTOB, HE TIOJJICIKAIITAX
JaJbHEUIIEMY XPAHEHHUIO.

8.8. IIpoBOAMT MepoOmpHUATHS MO OOECIEYECHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaxoISIIINXCS HA XpaHEHUU B ApXuBEe AJMUHUCTPALIUHU.

8.9.  Opranmzyer uUHOOPMUPOBAHHE  PYKOBOACTBA U  PabOTHHUKOB
AJIMUHUCTPAIIMU O COCTABE U COJIEP)KAHUU JOKYMEHTOB ApXrBa AJMHUHUCTPALIVH.

8.10. HudopmupyeT moab30BaTeNeii IO BOMPOCAM MECTOHAXOXKICHUS
apXUBHBIX JTOKYMEHTOB.

8.11. Opranusyet Bbljauyy JOKYMEHTOB BO BPEMEHHOE ITOJIb30BAaHUE.

8.12. MHcnomHsier 3ampocbl TMOJb30BATEIECH, BBIIACT ApPXUBHBIE KOMUU
JIOKYMEHTOB, apXUBHBIE BBHIITUCKU U APXUBHBIE CITPABKHU.



8.13. Bexer yuer ncnonap30BaHus JOKYMEHTOB ApXyuBa AJIMUHUCTPALUN.

8.14. YuacTByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB AJIMHUHUCTpalMd IO BOIpOCaM
apXUBHOTO JIeNa U JIEJIONPOU3BOJICTBA.

8.15. Oka3pIBaeT METOJUYECKYIO OMOIIb PAOOTHUKAM AJIMUHUCTPALIMH:

a) B COCTaBJICHUU HOMEHKJIATYpPHI /1€, GOPMUPOBAHUHU U O(POPMIICHUH JIET;

0) B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K Mepeiaye B ApXuB AJAMUHUCTPALINH.

V. IIpaBa ApxuBa AAMUHUCTPALUA
9. ApxuB AIIMMUHHUCTpPALIMU UMEET MPaBO:

a) TPEACTaBISATh  PYKOBOJACTBY  AJIMUHUCTpAIMU  TPENIOKEHUS  TI0
COBEpILICHCTBOBAHUIO  OpPraHU3allUM  XpaHEHMS, KOMIUIEKTOBAaHMS, YyyeTa WU
UCIIOJIb30BAHUS ADXUBHBIX TOKYMEHTOB B ApXuBe AJMHUHUCTPALINH;

0) 3ampamuBath y paOOTHUKOB AJIMHUHHUCTPAIIUU CBEJEHUS, HEOOXOAUMBIC IS
paboThl ApxuBa AJMUHUCTPAIINH;

B) JlaBaTh pPEKOMEHJAlUK paOOTHUKaM AJMUHUCTpPAllMM 110 BOMIPOCAM,
OTHOCSIIIUMCS K KOMIIETeHIIMU ApXuBa AIMUHUCTPALINH;

r) “HGOPMUPOBATh PAOOTHUKOB AJIMHUHHUCTPAIIMU O HEOOXOJIUMOCTH TEpeaaun
JOKYMEHTOB B ApXUB AJMUHUCTPALINH;

1) nmpuHuMaTh ydactue B 3acefganusx JIIK ynpapinenus nenamu BopoHexckoit
00J1aCTH.

COI''TACOBAHO
Ilpotoron 3IIK yrpasneHHA JeTaMH
BopoHexckoH o01acTH



